Jos haluat selata projekteja lisdtaksesi niihin palautekierroksia tai tuottaaksesi
projektiraportteja, klikkaa 2. Projektit..
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Lisaa projekti- anna projektin tiedot seka maarittele palautelomakkeet, osallistujat ja aikataulut

Projektit- muuta projektin tietoja, seuraa tiedonkeruuta, kdynnista palautekierroksia ja tuota projektiraportit
Projektiraportit- katsele projektin raportteja

Yritysraportointi- kiayta jarjestelmén raportointitydkalua ja tuota yhteenvetoraportteja haluamallasi luokittelulla
Asetukset- muuta salasanaasi

"t 5.Asetukset
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Tiedoitteet:

« 18.12.2006 - Jarjestelman pilotointivaihe alkanut.
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Listalla naet ryhmiteltyna luomasi projektit ja projektit jossa olet paakayttajana. Voit
nahda saman projektin molemmissa ryhmissa. Klikkaa projektia jonka tietoja haluat
muuttaa / johon haluat lisata palautekierroksia / jonka projektiraportteja tai
yhteenvetoraporiteja haluat tuottaa.
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Lisataksesi palautekierroksia tai tuottaaksesi projektiraportteja klikkaa
Palautekierrokset valilehdelle.
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Tuota yhteenvetoraportti
Yhieenvetorsportin voi tuottas ainoastaan avoimuustasolla: Taysin avoin. L4
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Tuottaaksesi palautekierroksen raportin klikkaa Tuota raportit painiketta. Raportin voi tuottaa vasta
kun palautekierroksen paattymispaiva on kulunut. Voit halutessasi myos lisata uuden
palautekierroksen klikkaamalla Uusi palautekierros. Palautekierroksen lisdamisesta lisatietoa

ohjeessa Projektin lisaaminen.
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Palautteen antajat

Kayttaja

1. Palautekierroksen
vahvistaminen.

N

2. Jarjestelma
lahettaa kutsu- ja
muistutusviestit
palautteen antajille.

&
<

RALA:n jarjestelmé& 3. Palautteen antajat

5. Jérjestelma ldhettaa vastaavat kyselyihin
kutsuviestin raportin \

tuottamista varten viimeisena
vastaamispaivana.

4. Vastaukset tallentuvat
jarjestelmaan.




Yhteenvetoraportin tuottaminen !

Voit tuottaa my0s projektikohtaisia yhteenvetoraportteja.
Yhteenvetoraporttiin kootaan kyseisen projektin sen hetkisten kaikkien
palautekierrosten kaikkien tehtyjen palautevirtojen tulokset. Tulokset
raportoidaan kysymysryhmatasolla kunkin palautevirran osalta.
Yhteenvetoraporitiin saavat oikeudet kaikki palautteen saajat jokaisesta
kyseisen projektin sen hetkisesta palautekierroksesta.

Yhteenvetoraportin voi tuottaa vain jos:

- on lisatty useampi kuin yksi palautekierros

- kaikki palautekierrokset ovat vahvistettu

- kaikkien palautekierrosten viimeinen vastaamispaiva on kulunut
- projektin avoimuustasoksi on valittu AVOIN

- projektin versioksi on valittu PRO



Yhteenvetoraportin voit tuottaa projektin Palautekierrokset valilehdella. Jos sinulle
aukeaa tietty palautekierros niin sulje se kohdasta Sulje palautekierros.
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