
Jos haluat selata projekteja lisätäksesi niihin palautekierroksia tai tuottaaksesi
projektiraportteja, klikkaa 2. Projektit. .



Listalla näet ryhmiteltynä luomasi projektit ja projektit jossa olet pääkäyttäjänä. Voit 
nähdä saman projektin molemmissa ryhmissä. Klikkaa projektia jonka tietoja haluat 
muuttaa / johon haluat lisätä palautekierroksia / jonka projektiraportteja tai 
yhteenvetoraportteja haluat tuottaa.



Lisätäksesi palautekierroksia tai tuottaaksesi projektiraportteja klikkaa 
Palautekierrokset välilehdelle.



Tuottaaksesi palautekierroksen raportin klikkaa Tuota raportit painiketta. Raportin voi tuottaa vasta 
kun palautekierroksen päättymispäivä on kulunut. Voit halutessasi myös lisätä uuden 
palautekierroksen klikkaamalla Uusi palautekierros. Palautekierroksen lisäämisestä lisätietoa 
ohjeessa Projektin lisääminen .



Käyttäjä

Palautteen antajat

1. Palautekierroksen
vahvistaminen.

2. Järjestelmä
lähettää kutsu- ja
muistutusviestit
palautteen antajille.

3. Palautteen antajat 
vastaavat kyselyihin

4. Vastaukset tallentuvat
järjestelmään.

5. Järjestelmä lähettää 
kutsuviestin raportin 
tuottamista varten viimeisenä 
vastaamispäivänä.

RALA:n järjestelmä



Yhteenvetoraportin tuottaminen !
Voit tuottaa myös projektikohtaisia yhteenvetoraportteja. 
Yhteenvetoraporttiin kootaan kyseisen projektin sen hetkisten kaikkien 
palautekierrosten kaikkien tehtyjen palautevirtojen tulokset. Tulokset 
raportoidaan kysymysryhmätasolla kunkin palautevirran osalta. 
Yhteenvetoraporttiin saavat oikeudet kaikki palautteen saajat jokaisesta 
kyseisen projektin sen hetkisestä palautekierroksesta.

Yhteenvetoraportin voi tuottaa vain jos:

- on lisätty useampi kuin yksi palautekierros
- kaikki palautekierrokset ovat vahvistettu
- kaikkien palautekierrosten viimeinen vastaamispäiv ä on kulunut
- projektin avoimuustasoksi on valittu AVOIN
- projektin versioksi on valittu PRO



Yhteenvetoraportin voit tuottaa projektin Palautekierrokset välilehdellä. Jos sinulle 
aukeaa tietty palautekierros niin sulje se kohdasta Sulje palautekierros .


